. . Dok. Kodu IMID-1AS-033
SELCUK UNIVERSITESI o
. . . . . o Yayin Tarihi 05.06.2023
IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI .
Revizyon No 001
DEVIR YOLUYLA MALZEME CIKISI Rev. Tarihi 02.06.2023
IS AKIS SURECI Sayfa No 11
: Gorev ve Mevzuat ve
st lels Is Alas Semas: Sorumluluklar Kayitlar
Tasinir Kavit Birimler tarafindan
I$<ontroly gelen istekleri tasnif
S . ederek harcama
Yetkilisi Ihtiyam Olan Birimler Tarafindan Diizenlenen Tasinir yetkilisine sunmak
Istek Belgesi ile Gelen Talepler Degerlendirilir
|
. Istek Belgeleri Ilgili
Eghfag' Istek kabul Yerlerden Havale Yolu
o edildi mi? ile Gelir.
H i 4734 Sayili
Tas. Kay. v Istegin kabul Kanun
Kont. Y. Talebin kabul edilmedigi ilgili edilmedigine iliskin
. birime yazi ile bildirilir yaziyl ilgili birime 5018 Sayili
Ilgili Birim gondermek Kanun
Devri uygun goriilen |
Tas. Kay Malzemenin ¢ikisina ait (TiF) malzeme ile malzemeyi 3 adet ggrf;ﬁlgﬁ%i
Koht v ’ birlikte i iin ilaili biri snderili € diizenlenen TIF ile roncneigl
. irlikte 1mza 1¢in 1gi DIFIMe gonderilir bll‘llkte |Igi|| blrlme
l gonderilir
Tas. Kay. v .
Kont. Y. Malzemeyi teslim alan birim ¢ikis TIFini
imzalar, kendi giris TIF’i ile gonderir.
Igili Birim
Cikis TiF deki
Tas. Kay. L malzemenin cinsi ve
Kont. Y. %111:(15 Tll{Fl 111 © gy miktari ile giris TIF inde
Sl aaL sl yazan malzemelerin cins
ve miktarlar1 kontrolii.
Tas. K v
as. ay. Diizenlenen devir TIF inin bir sureti
Kont. Y. -
S.G.D.B ligina gonderilir.
|
Vv
Tilim evraklarin birer sureti standart dosya
Tas. Kay. diizenine gore dosyalanir.
Kont. Y.

Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi
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Idari ve Mali Isler Daire Baskam




